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ПЛАН ПОДГОТОВКИ 

МБОУ «СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №9» 

К ПРОВЕДЕНИЮ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ В ФОРМЕ ЕГЭ 

11 «А» КЛАССА НА 2024-2025 УЧЕБНЫЙ ГОД           

      

Вид деятельности Мероприятия Ответственные 

Сентябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1.Совещание при директоре с 

повесткой дня «Анализ ЕГЭ 2023-

2024 гг. Утверждение плана-графика 

подготовки школы к ЕГЭ» 

2. Назначение координатора по 

подготовке к ЕГЭ. 

3. Создание перечня учебной 

литературы и материалов по 

подготовке к ЕГЭ. 

Директор, зам.директора по 

УВР 

 

 

Директор школы 

 

Координатор ЕГЭ, 

библиотекарь, 

руководители ШЦО 

Нормативные 

документы 

1.Приказ «Об организации 

информационно-разъяснительной 

работы по подготовке и проведению 

государственной итоговой 

аттестации по образовательным 

программам основного общего и 

среднего общего образования  в 

МБОУСОШ №9 в 2024/2025 учебном 

году»  

 

2.Приказ о назначении 

ответственного за создание базы 

данных по подготовке к ЕГЭ 

 

Директор школы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Директор школы 

Работа с 

учащимися 

1.Индивидуальные консультации 

учащихся 

2. Информирование по вопросам 

подготовки к ЕГЭ: 

-знакомство с инструкцией по 

подготовке к ЕГЭ; 

- правила поведения на ЕГЭ; 

- инструктирование обучающихся; 

- время регистрации на ЕГЭ и 

проведение ЕГЭ; 

- КИМы, официальные сайты ЕГЭ 

- подготовка к итоговому сочинению 

по литературе. 

3. Организация работы с заданиями 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ, 

учителя-предметники 



различной сложности по русскому 

языку, математике. 

 

Работа с 

родителями 

Индивидуальные консультации 

родителей 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ, классный 

руководитель,  

учителя-предметники 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Информирование о нормативно-

правовой базе ЕГЭ. 

2.Работа с классным руководителем, 

по проблемам «Контроль 

успеваемости и посещаемости 

обучающихся», с психологом 

«Советы психолога обучающимся к 

проведению итоговой аттестации в 

форме ЕГЭ» 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ, педагог-

психолог 

 

 

Октябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка информационного 

стенда «Единый государственный 

экзамен» для обучающихся и их 

родителей в вестибюле. 

 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Нормативные 

документы 

1.Создание ведомости учета 

ознакомления с инструкцией по ЕГЭ 
2. Размещение на сайте ОУ 
нормативных правовых документов 
по вопросам ЕГЭ 

Классный руководитель, 

администратор сайта 

Работа с 

учащимися 

1. Ознакомление с новыми 

нормативными документами, 

регламентирующими порядок 

проведения ЕГЭ в 2024-2025 уч.году. 

2.Работа по тренировке заполнения 

бланков ЕГЭ. 

2.Индивидуальное консультирование 

обучающихся. 

3. Информационная работа по 

вопросам апелляции, присутствия 

общественных наблюдателей во 

время проведения ЕГЭ. 

4. Организация работы с заданиями 

различной сложности по русскому 

языку, математике. 

5. Подготовка к итоговому 

сочинению по литературе. 

Координатор ЕГЭ, учителя-

предметники, классный 

руководитель 

 

 

Работа с 

родителями 

1.Индивидуальное консультирование 

и информирование по вопросам ЕГЭ 

2.Родительское собрание с повесткой 

дня: «Организация и проведение в 

2024-2025 учебном году 

государственной итоговой 

аттестации по программам среднего 

Зам.директора по УВР, 

классный руководитель, 

учителя-предметники 



общего образования». 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Работа с классным руководителем 

по изучению индивидуальных 

особенностей обучающихся с целью 

выработки оптимальной стратегии 

подготовки к экзамену в форме ЕГЭ. 

2. Работа с учителями –

предметниками по вопросам 

подготовки к ЕГЭ, итоговому 

сочинению по литературе. 
3. Работа с классным руководителем 

11 класса по проблемам «Контроль 

успеваемости и посещаемости 

занятий» 

3. Совещание при зам. директора с 

повесткой дня «Организация работы 

в школе по вопросам подготовки к 

ЕГЭ-2024» 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Ноябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Производственное совещание с 

повесткой дня «Педагогические 

условия обеспечения качества 

проведения итоговой аттестации в 

форме ЕГЭ». 

2.Инструктивно-методическая работа 

с учителями, обучающимися, 

родителями о целях и технологиях 

проведения ЕГЭ. 

3. Анкетирование («Государственная 

итоговая аттестация: предметы по 

выбору») 

3. Изучение новой демо-версии 

КИМов. 

Директор, зам.директора по 

УВР, координаторы ЕГЭ 

 

 

 

 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Нормативные 

документы 

1.Подготовка базы данных по 

обучающимся школы на электронном 

носителе. 

2. Приказ о проведении ИС. 

3.Размещение на сайте ОУ 
нормативных правовых документов 
по вопросам ЕГЭ 

Ответственный за базу 

данных, 

администратор сайта 

Работа с 

учащимися 

1. Психологическая подготовка к 

ЕГЭ. 

2. Организация работы с заданиями 

различной сложности. 

3.Подготовка к участию в пробном 

написании итогового сочинения по 

литературе, сбор заявлений на 

участие в итоговом сочинении. 

педагог-психолог 

 

учителя-предметники 

 

 

 

зам.директора по УВР 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное консультирование и 

информирование по вопросам 

организации и проведения  ЕГЭ 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ, классный 

руководитель 

Работа с Информирование по вопросам  



педагогическим 

коллективом 

подготовки обучающихся к ЕГЭ 

Декабрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1.Подготовка и распространение 

методических пособий (образцов 

тестов) по ЕГЭ. 

2. Подготовка материалов 

(информационных), наглядных к 

выступлению на родительском 

собрании. 
3 Методическое совещание 

«Успеваемость учащихся 11 класса за 1 

полугодие» 

Зам. директора по УВР 

Нормативные 

документы 

1. Оформление протокола 

родительского собрания и листа 

ознакомления с нормативными 

документами 

2. Первичное анкетирование: сбор 

письменных заявлений выпускников 

о выборе экзаменов в форме ЕГЭ. 

Координатор ЕГЭ, классный 

руководитель 

Работа с 

учащимися 

1. Психологическая подготовка к 

ЕГЭ 

2.Индивидуальное консультирование 

обучающихся 

3. Организация работы с заданиями 

различной сложности 

4. Работа с бланками: сложные 

моменты, типичные ошибки 

5. Подготовка к проведению 

пробного внутришкольного ЕГЭ 

6. Написание итогового сочинения 

педагог-психолог 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

зам. директора по 

УВР 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное консультирование и 

информирование по вопросам 

организации и проведения ЕГЭ 

 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Контроль подготовки к ЕГЭ 

Совещание при директоре «Итоги 

написания сочинения, текущая 

успеваемость выпускников» 

Директор школы, 

зам.директора по УВР 

Январь 

Организационно-

методическая 

работа 

1.Подготовка материалов для 

проведения пробного 

внутришкольного ЕГЭ (бланки, 

тесты) 

2.Анализ типичных ошибок при 

написании итогового сочинения по 

литературе. 

Координатор ЕГЭ 

Нормативные 

документы 

1.Размещение на сайте ОУ 
нормативных правовых документов 
по вопросам ЕГЭ 

Директор школы, 

администратор сайта 

Работа с 

учащимися 

1 Психологическая подготовка к ЕГЭ 

2.Индивидуальное консультирование 

педагог-психолог 

координатор ЕГЭ, учителя-



обучающихся 

3. Организация работы с заданиями 

различной сложности 

4. Работа с бланками: сложные 

моменты, типичные ошибки 

5. Повторное анкетирование 

обучающихся после проведения 

пробного ЕГЭ 

предметники 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное консультирование и 

информирование по вопросам 

организации и проведения ЕГЭ 

 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Контроль подготовки к ЕГЭ Директор школы, 

зам.директора по УВР 

Февраль 

Организационно-

методическая 

работа 

Подготовка раздаточных материалов-

памяток для выпускников, 

участвующих в ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Нормативные 

документы 

1.Справка о результатах проведения 

пробного внутришкольного ЕГЭ 

2. Оформление листа ознакомления 

выпускников с памяткой о правилах 

проведения ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ 

Работа с 

учащимися 

 1.Психологическая подготовка к 

ЕГЭ 

2.Индивидуальное консультирование 

обучающихся. 

3. Организация работы с заданиями 

различной сложности. 

4. Работа с бланками: сложные 

моменты, типичные ошибки. 

педагог-психолог 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное консультирование и 

информирование по вопросам 

организации и проведения ЕГЭ. 

Информирование о результатах 

проведения пробного 

внутришкольного ЕГЭ. 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Производственное совещание с 

повесткой дня о результатах 

пробного внутришкольного ЕГЭ 

«Устранение неуспеваемости на ЕГЭ 

– разработка индивидуальных 

образовательных маршрутов». 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Март 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Совещание при директоре с 

повесткой дня «Психологическое 

сопровождение ЕГЭ в школе: опыт и 

проблемы». 

Директор школы, педагог-

психолог 

Нормативные 

документы 

1.Изучение нормативных 

документов. 
2.Размещение на сайте ОУ 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ, 

администратор сайта 



нормативных правовых документов 
по вопросам ЕГЭ. 
3.Приказ о направлении 

обучающихся на пробный ЕГЭ. 

 

Работа с 

учащимися 

 1.Психологическая подготовка к 

ЕГЭ. 

2.Индивидуальное консультирование 

обучающихся. 

3. Организация работы с заданиями 

различной сложности. 

4. Работа с бланками: сложные 

моменты, типичные ошибки. 

5. Подготовка к проведению 

пробного ЕГЭ. 

педагог-психолог 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

координатор ЕГЭ 

Работа с 

родителями 

1.Индивидуальное консультирование 

и информирование по вопросам 

организации и проведения ЕГЭ. 

2.Проведение родительского 

собрания, посвященного вопросам 

подготовки учащихся к ЕГЭ. 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Контроль подготовки к ЕГЭ. Директор школы, 

зам.директора по УВР 

Апрель 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Совещание при директоре с 

повесткой дня «Организация 

итоговой аттестации выпускников в 

форме ЕГЭ». 

Директор школы 

Нормативные 

документы 

1.Оформление пропусков на ЕГЭ. 

2.Оформление сводной 

таблицы(списков) участников 

экзаменационных испытаний по 

выбору. 

Координатор ЕГЭ 

 

 

Директор школы 

Работа с 

учащимися 

 1.Психологическая подготовка к 

ЕГЭ. 

2.Индивидуальное консультирование 

обучающихся. 

3. Организация работы с заданиями 

различной сложности. 

4. Работа с бланками: сложные 

моменты, типичные ошибки. 

5. Участие в пробном ЕГЭ. 

педагог-психолог 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное консультирование и 

информирование по вопросам 

организации и проведения ЕГЭ. 

Ознакомление родителей с 

результатами пробных ЕГЭ 

 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Контроль подготовки к ЕГЭ. Директор школы, 

зам.директора по УВР 

Май 



Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка и утверждение 

расписания сдачи ЕГЭ, размещение 

его на информационном стенде. 

2. Подготовка графика проведения 

консультаций. 

3. Выдача пропусков выпускникам, 

допущенным к сдаче ЕГЭ. 

Директор, координатор ЕГЭ 

 

 

координатор ЕГЭ 

 

зам. директора по УВР 

 

координатор ЕГЭ 

Нормативные 

документы 

1. Приказ о допуске обучающихся 

11класса к сдаче ЕГЭ 

2. Регистрация пропусков на ЕГЭ в 

специальном журнале. 

Директор школы 

Работа с 

учащимися 

 1.Психологическая подготовка к 

ЕГЭ 

2.Индивидуальное консультирование 

обучающихся 

3. Организация работы с заданиями 

различной сложности 

4. Работа с бланками 

педагог-психолог 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

учителя-предметники 

 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное консультирование и 

информирование по вопросам 

организации и проведения ЕГЭ 

 

Зам. директора по УВР, 

координатор ЕГЭ 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Контроль подготовки к ЕГЭ Директор школы, 

зам.директора по УВР 

Июнь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Совещание при директоре с 

повесткой дня «Анализ результатов 

ЕГЭ, совершенствование подготовки 

школы к ЕГЭ» 

Директор школы, 

зам.директора по УВР 

Нормативные 

документы 

1. Подготовка справки о качестве 

проведения и результатах ЕГЭ. 

2. Сводный аналитический отчет о 

подготовке и проведении ЕГЭ. 

Зам.директора по УВР 

Работа с 

учащимися 

Ознакомление обучающихся с 

протоколами результатов ЕГЭ. 

Координатор ЕГЭ 
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